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EDITAL DE ABERTURA DE PROCESSO SELETIVO Nº 05/2024 

A ACADEMIA BRASILEIRA DE CIÊNCIAS torna publica a abertura do Processo 
Seletivo, para preenchimento da vaga de ASSISTENTE EDITORIAL de acordo 
com as especificações abaixo: 

VAGA 

➢ Quantidade: 01 (uma); 
➢ Setor: Editoria dos Anais da Academia Brasileira de Ciências; 
➢ Carga horária: 40h/semanais; 
➢ Valor do salário mensal: R$ 3.657,52. (três mil seiscentos e cinquenta e sete 

reais e ; 
➢ Benefícios: vale refeição/alimentação, no valor de R$ 40,46 por dia + vale 

transporte + plano de saúde; 
➢ Local de trabalho: Rio de Janeiro / RJ. 

FORMAÇÃO MÍNIMA 

➢ Curso Superior (em Letras, Comunicação ou área científica) 

HABILIDADES MÍNIMAS REQUERIDAS 

➢ Inglês avançado 
➢ Domínio do pacote office. 
➢ Familiaridade com internet. 
➢ Conhecimento básico sobre Editoria Científica (fluxo do artigo da submissão 

à publicação em revista científica, estratégias de comunicação científica, 
indicadores utilizados para avaliação das revistas científicas e processo de 
produção editorial). 

➢ Capacidade de aprender rápido. 

DESEJÁVEL 

➢ Experiência em revista científica (necessário comprovar) 
➢ Boa redação. 

ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS 

➢ Atividades de gerenciamento do sistema eletrônico de submissão e de 
artigos: recebimento e conferência de checklist que deve ser atendida pelos 
autores; verificação de plágio, utilizando software. 

➢ Acompanhamento dos artigos em seus caminhos por editores, revisores e 
autores, durante os processos de avaliação e de editoração. 

➢ Conferência da padronização de referências, unidades e outros antes da 
editoração.  

➢ Geração periódicas de relatórios e estatísticas para o acompanhamento do 
status da publicação.  

➢ Outras atividades definidas em conjunto com o Editor dos Anais da ABC, a 
quem o contratado deve responder diretamente. 

1. PROCESSO DE SELEÇÃO 

• O processo de seleção será conduzido por uma Comissão de Seleção 
a ser nomeada pela Diretoria. Ela deve ser formada por no mínimo 3 (três) 
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membros, dos quais, no máximo, 1/3 deles são funcionários ou dirigentes da 
ABC 

2. DAS ETAPAS 

• Análise curricular (Etapa Eliminatória), requer envio de: 

• Currículo em formato pdf contendo link do Linkedin e os perfis das 
redes sociais que possui, além do link para CV Lattes; 

• Carta de apresentação de meia lauda falando sobre seu percurso, 
interesses, objetivos profissionais e motivos pelos quais acha que 
tem perfil adequado para essa vaga; 

• Após a análise curricular, os candidatos selecionados serão convocados 
para a entrevista e para avaliação de habilidades de comunicação em 
inglês. NÃO SERÃO CONSIDERADAS AS INSCRIÇÕES DE 
CANDIDATOS QUE NÃO ENVIAREM TODO O MATERIAL SOLICITADO 

3. INFORMAÇÕES PARA PARTICIPAÇÃO DO PROCESSO DE 
SELEÇÃO 

• O prazo para o envio do material necessário para Análise curricular 
será até o dia 22 julho de 2024. 

• O envio dos currículos deve ser feito por meio de correio 
eletrônico vagas@abc.org.br com mensagem sob o título: VAGA ANAIS 
| NOME DO CANDIDATO. 

• É vedada a participação no Processo de Seleção de parentes 
consanguíneos ou afins, de funcionários ou Membros da ABC. 

4. DA CONVOCAÇÃO 

• A convocação far-se-á através de contato telefônico ou por e-mail. 
Conforme dados fornecidos no currículo do candidato. 

• A convocação do candidato selecionado ocorrerá obedecendo a ordem 
de classificação, caso o candidato ocupante do 1º lugar da ordem de 
classificação, não estiver disponível para ocupar a vaga, será chamado o 
candidato selecionado na ordem subsequente de classificação. 

5. DISPOSIÇÕES FINAIS 

• Os casos omissos serão resolvidos pela Comissão de Seleção. 
Rio de Janeiro, 27 de junho de 2024. 

ACADEMIA BRASILEIRA DE CIÊNCIAS 

mailto:vagas@abc.org.br
Elisa Oswaldo Cruz Marinho
Realce


