EDITAL DE ABERTURA DE PROCESSO SELETIVO N° 05/2024

A ACADEMIA BRASILEIRA DE CIENCIAS torna publica a abertura do Processo
Seletivo, para preenchimento da vaga de ASSISTENTE EDITORIAL de acordo
com as especificacdes abaixo:

VAGA

Quantidade: 01 (uma);
Setor: Editoria dos Anais da Academia Brasileira de Ciéncias;
Carga horéria: 40h/semanais;
Valor do salario mensal: R$ 3.657,52. (trés mil seiscentos e cinquenta e sete
reais e ;
> Beneficios: vale refeicdo/alimentacéo, no valor de R$ 40,46 por dia + vale
transporte + plano de saude;
» Local de trabalho: Rio de Janeiro / RJ.
FORMACAO MINIMA
> Curso Superior (em Letras, Comunicacdo ou area cientifica)
HABILIDADES MINIMAS REQUERIDAS
Inglés avancado
Dominio do pacote office.
Familiaridade com internet.
Conhecimento bésico sobre Editoria Cientifica (fluxo do artigo da submisséo
a publicacdo em revista cientifica, estratégias de comunicacao cientifica,
indicadores utilizados para avaliacdo das revistas cientificas e processo de
producao editorial).
> Capacidade de aprender rapido.
DESEJAVEL
> Experiéncia em revista cientifica (necesséario comprovar)
> Boa redacéo.
ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS
» Atividades de gerenciamento do sistema eletronico de submissdo e de
artigos: recebimento e conferéncia de checklist que deve ser atendida pelos
autores; verificacao de plagio, utilizando software.
» Acompanhamento dos artigos em seus caminhos por editores, revisores e
autores, durante os processos de avaliacao e de editoracao.
» Conferéncia da padronizacdo de referéncias, unidades e outros antes da
editoracao.
» Geracao periddicas de relatérios e estatisticas para 0 acompanhamento do
status da publicacéo.
» Outras atividades definidas em conjunto com o Editor dos Anais da ABC, 4
guem o contratado deve responder diretamente.
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1. PROCESSO DE SELECAO

. O processo de selecao sera conduzido por uma Comissao de Selecéo
a ser nomeada pela Diretoria. Ela deve ser formada por no minimo 3 (trés)
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membros, dos quais, no maximo, 1/3 deles séo funcionarios ou dirigentes da
ABC

2. DAS ETAPAS
. Analise curricular (Etapa Eliminatoria), requer envio de:

* Curriculo em formato pdf contendo link do Linkedin e os perfis das
redes sociais que possui, além do link para CV Lattes;

+ Carta de apresentacdo de meia lauda falando sobre seu percurso,
interesses, objetivos profissionais e motivos pelos quais acha que
tem perfil adequado para essa vaga;

* ApOs a analise curricular, os candidatos selecionados serdo convocados
para a entrevista e para avaliagdo de habilidades de comunicacdo em
inglés. NAO SERAO CONSIDERADAS AS INSCRICOES DE
CANDIDATOS QUE NAO ENVIAREM TODO O MATERIAL SOLICITADO

3. INFORMAGOES PARA PARTICIPACAO DO PROCESSO DE
SELECAO

. O prazo para o envio do material necessério para Analise curricular
sera até o dia 22 julho de 2024.

. O envio dos curriculos deve ser feito por meio de correio
eletrébnico vagas@abc.org.br com mensagem sob o titulo: VAGA ANAIS
| NOME DO CANDIDATO.

. E vedada a participacédo no Processo de Selecio de parentes
consanguineos ou afins, de funcionarios ou Membros da ABC.

4. DA CONVOCACAO

. A convocacdao far-se-a através de contato telefénico ou por e-mail.
Conforme dados fornecidos no curriculo do candidato.

. A convocacao do candidato selecionado ocorrera obedecendo a ordem
de classificacéo, caso o candidato ocupante do 1° lugar da ordem de
classificacdo, ndo estiver disponivel para ocupar a vaga, sera chamado o
candidato selecionado na ordem subsequente de classificacgéo.

5. DISPOSICOES FINAIS

. Os casos omissos seréo resolvidos pela Comisséo de Selecéo.
Rio de Janeiro, 27 de junho de 2024.

ACADEMIA BRASILEIRA DE CIENCIAS
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